
Библиографическое 
оформление 
рефератов, 
курсовых, 

дипломных работ, 
диссертаций



В библиографическом описании 
применяются следующие условные 

знаки:

. – (точка и тире) для выделения областей описания;

: (двоеточие) – перед сведениями, относящимися к 

заглавию, перед издателем;

/ (косая черта) – перед сведениями об ответственности;

; (точка с запятой) – для отделения друг от друга групп 

авторов (основных от других лиц, принимавших участие 
в создании документа), перед вторым местом издания;

, (запятая) – перед годом издания;

// (две косые черты) – при описании составной части 
документа перед сведениями об источнике, в котором 
она опубликована



Описание составляется по правилам, 
предписанным государственными 

стандартами.  

В настоящее время действуют:

ГОСТ 7.80-2000. Библиографическая запись. Заголовок. 
Общие требования и правила составления;

ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления;

ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращения 
слов на русском языке;

ГОСТ 7.32-2001. Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных ресурсов. 
Общие требования и правила составления;

ГОСТ 7.11-78. Сокращение слов и словосочетаний на 
иностранных европейских языках в библиографическом 
описании. 



Структура библиографического 
описания (области и элементы 

описания)

• Заголовок описания (фамилия и инициалы 
индивидуального автора). С заголовка 
начинается описание документов, имеющих 
одного, двух, трех авторов. При описании книг 
фамилия и инициалы автора обязательно 
повторяются в сведениях об ответственности. 
Если документ имеет двух или трех авторов, то 
первый из них приводится в заголовке, а в 
сведениях об ответственности указываются все 
авторы, включая первого, в той 
последовательности, в которой они даны в 
документе. Описание документов, имеющих 
четырех и более авторов, начинается с 
заглавия документа;



• Область заглавия и сведений об 
ответственности (основное заглавие, 
общее обозначение материала, 
сведения, относящиеся к заглавию, 
первые сведения об ответственности). 
Если библиографические описания 
сгруппированы в разделы по 
однородным признакам: только 
текстовые материалы, только 
электронные ресурсы и т.п., сведения 
об обозначении материала опускаются. 
Если материалы включены в единый 
перечень документов, общее 
обозначение материалов указывается;



• Область издания (порядковый номер 
издания, особенности данного издания 
по отношению к предыдущему 
изданию);

• Область специфических сведений;

• Область выходных данных (место 
издания, издатель, время издания);

• Область физической характеристики 
(объем, обозначение физической 
формы, в которой представлен объект 
описания).



Книги с указанием одного, 
двух и трех авторов

Схема:

• Фамилия И.О. одного автора (или 
первого). Заглавие книги : сведения 
относящиеся к заглавию / И.О. Фамилия 
одного (или первого), второго, третьего 
авторов ; сведения о редакторе, 
составителе, переводчике. — Сведения 
о переиздании. — Место издания : 
Издательство, год издания. —
Количество страниц.



Книга с одним автором

Хачатурян В. М. История мировых 
цивилизаций с древнейших времен до 
начала XX века : учеб. пособие для 
общеобр. учеб. заведений / В. М. 
Хачатурян ; под ред. В. И. Уколовой. -
М. : Дрофа, 1997. – 399 с.

• Боханов А. Н. Император Александр III / 
А. Н. Боханов. - 3-е изд. - М. : Рус. 
Слово, 2004. - 509 с.



Книга с двумя авторами

• Олейник О. Ю. Интеллигенция, 
эмиграция, отечество: проблема 
патриотизма в творческом наследии 
представителей российского зарубежья 
20-30-х годов / О. Ю. Олейник, B. C. 
Меметов ; Иван. гос. ун-т. - Иваново : 
ИвГУ, 1997. - 242 с.

• Горелов И. Н. Основы психолингвистики 
: учеб. пособие / И. Н. Горелов, К. Ф. 
Седов. - 3-е изд., перераб. и доп. - М. : 
Лабиринт, 2001. - 304 с.



Книга с тремя авторами

Целищев В. В. Логика и язык научной 
теории / В. В. Целищев, В. Н. Карпович, 
И. В. Поляков. - Новосибирск : Наука, 
1982. - 190 с.

Зубарев А. А. Инвестиционная 
привлекательность Тюменской области: 
проблемы и перспективы / А. А. 
Зубарев, А. Л. Германов, В. М. Чикишев. 
- СПб. : Изд-во С.-Петерб. гос. ун-та 
экономики и финансов, 2001. - 143 с.



Книга с четырьмя авторами

• Логика и язык научной теории / В. 
В. Целищев, В. Н. Карпович, И. В. 
Поляков, А. Б. Новиков. –
Новосибирск : Наука, 1982. – 190 
с.



Книги, имеющие пять и более 
авторов.

Коллективные монографии

Схема:

• Заглавие книги : сведения, относящиеся 
к заглавию / И. О. Фамилия одного 
автора с добавлением слов [и др.] ; 
сведения о редакторе, составителе, 
переводчике. - Сведения о переиздании. 
- Место издания : Издательство, год 
издания. - Количество страниц.



• Рак легкого. Новые подходы в 
диагностике и лечении / Б. Н. 
Зырянов [и др.] ; Рос. акад. мед. 
наук. - Томск : Изд-во Том. ун-та, 
1997. - 343 с.

• Основы религоведения : учеб. для 
студ. вузов / Ю. Ф. Борунков [и 
др.] ; под ред. И. Р. Яблокова. - 4-е 
изд., перераб. и доп. - М. : Высш. 
шк., 2004. - 511 с.



Сборники статей, 
официальных материалов

• Обычное право народов Сибири: (Буряты, якуты, 
эвенки, алтайцы, шорцы) : сб. ст. / сост. и авт. коммент. 
В. В. Карлов. - М. : Компания «Евраз. Регион», 1997. -
105 с.

• Организация и порядок уголовного судопроизводства : 
сб. правовых актов / сост. В. Н. Галузо. - М. : Юрид. 
лит., 1998. - 816 с.

• Социальные льготы : сборник / сост. В. Зинин [и др.]. -
М. : Соц. защита, 2000. - 203 с.

• Кодекс законов о труде Российской Федерации: с изм. и 
доп. по состоянию на 1 июня 1997 г. / вступ. ст. Ю. П. 
Орловского. - М. : Бек, 1997. - 94 с.
Пример: «сборник», но «стат. сб.».



Многотомное издание.
Том из многотомного издания

• Энциклопедия здоровья : в 4 т. / 
сост. В. Котляров. - Нальчик : Эль-
Фа, 1997. - Т. 3. - 622 с.

• Лермонтов М. Ю. Полное собрание 
сочинений : в 10 т. / М. Ю. 
Лермонтов. - М. : Воскресенье, 
2000. - Т. 2 : Стихотворения, 1832 
- 1841. - 404 с.



Материалы конференций, 
совещаний, семинаров

Схема:

• Заглавие книги : сведения о 
конференции, дата и год проведения / 
Наименование учреждения или 
организации (если название 
конференции без указания организации 
или учреждения является неполным) ; 
сведения о редакторе, составителе, 
переводчике. - Город : Издательство, 
год издания. - Количество страниц.



• Информационные технологии в 
экономике, науке и образовании : 
материалы I Всерос. науч.-практ. конф., 
20-21 апр. 2000 г. / Алт. гос. техн. ун-т 
; отв. ред. Г. В. Леонов. - Бийск, 2000. -
164 с.

• Мархаева В. П. Комлексообразование 
некоторых фосфоновых кислот 
этилендиаминдиамина / В. П. Мархаева 
// Проблемы сольватации и 
комплексообразования в растворах : 
тез. докл. 4 Междунар. конф., Иваново, 
9-13 окт. 1995 г. - Иваново, 1995. - С. 
34-36.



Периодические и 
продолжающиеся издания

Газета

Схема:

• Заглавие газеты : характер и 
целевое назначение издания. -
Место издания. - Перечень 
просмотренных годов.

• Культура : еженед. газ. 
интеллигенции. -М., 1995-2000.

• Российские вести. - М., 1990-1995.



Журнал
Схема:

• Заглавие журнала : характер и 
назначение издания, сведения о том, 
органом какого учреждения 
(организации) он является. - Место 
издания : Издательство, перечень 
просмотренных годов.

• Морской сборник : журн. воен.-мор. 
флота М-ва обороны Рос. Федерации. -
М. : тип. газ. «Красная звезда», 1998-
2000.

• Вопросы истории. - М. : Наука, 1990-
2000. 



Вестники

Схема:

• Заглавие вестника. — Место 
издания : Издательство, год 
издания. - Выпуск. — Количество 
страниц.

• Вестник Бурятского университета. 
Сер. З. География и геология. -
Улан-Удэ, 1997. - Вып.1. - 170 с.



Специальные виды 
документов. Стандарты

Схема:

• Заголовок описания. Заглавие. —
Область специфических сведений. —
Место издания, год издания. —
Количество страниц.

• ГОСТ 7.80 - 2000. Библиографическая 
запись. Заголовок. Общие требования и 
правила составления. - Введ. 01.07.01. -
М. : Изд-во стандартов, 2000. - 10 с.



Патентные документы

Схема:

• Обозначение вида документа, номер, 
название страны, индекс 
международной классификации 
изобретателей. Название изобретения / 
И. О. Фамилия изобретателя, заявителя, 
патентовладельца ; Наименование 
учреждения-заявителя. —
Регистрационный номер заявки ; Дата 
подачи ; Дата публикации, сведения о 
публикуемом документе.



• А. С. 10007970 СССР, МКИ В 25 J 15/00. 
Устройство для захвата 
неориентированных деталей типа валов 
/ B. C. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). -
№3360585 / 25-08 ; заяв. 23.11.81 ; 
опубл. 30.03.83, Бюл.№12.-2 с.

• Пат. № 2177247, Российская Федерация, 
МПК А61В 5/04. Способ определения 
состояния тревоги человека / И. Б. 
Заболотских, М. А. Москалева, Н. В. 
Заболотских ; заявитель и 
патентообладатель Респ. центр функц. 
хирург, гастроэнтерол. - № 99126135/14 
; заявл. 14.12.99 ; опубл. 27.12.01, 
Бюл.№36. - 5 с.



Неопубликованные документы. 
Отчеты о научно-

исследовательской работе

• Исследование экосистемных 
особенностей центрально-азиатского 
озера Хубсугул в сравнении его с 
Байкалом : отчет о НИР / Науч.-исслед. 
ин-т биологии при Иркут. гос. ун-те ; 
рук. О. М. Кожова ; испол. В. А. 
Подкорытов. - Иркутск, 1997. - 35 с. - № 
ГР 0190004633. - Инв. № 02970003076.



Депонированные научные 
работы

• Чайковский Д. В. Управленческая 
деятельность как социокультурный 
феномен / Д. В. Чайковский ; Том. 
политехн. ун-т. - Томск, 2005. -
174 с. - Деп. в ИНИОН РАН 
8.11.2005, № 59506.



Авторефераты диссертаций

• Хасаранов Б. Ч.-Ц. Особенности 
процесса становления и развития 
бурятской национальной школы (1917-
1931 гг.) : автореф. дис. ... канд. пед. 
наук / Б. Ч.-Ц. Хасаранов ; Бурят. гос. 
ун-т. - Улан- Удэ, 1997. - 22 с.

• Асхаланов А. А. Проблемы борьбы с 
преступностью в сфере экономики: 
(Криминол. и уголов. - правовой 
аспекты) : автореф. дис. ... д-ра юрид. 
наук : 12.00.08 / А. А. Асхаланов. - М., 
1997. – 40 с.



Диссертации
• Чернобровкина Е. П. Институционализация 

межсекторного социального партнерства: 
региональный аспект : дис. ... канд. социол. 
наук : 22.00.04 / Е. П. Чернобровкина ; Бурят. 
гос. ун-т ; каф. Политологии и социологии. -
Улан-Удэ, 2006. – 151 с.

• Романов Ю. А. Развитие малого 
предпринимательства в условиях современного 
российского общества: социологический 
анализ (на материалах Респ. Бурятия) : дис. ... 
канд. социол. наук : 22.00.04 / Ю. А. Романов ; 
Вост-Сиб. гос. технол. ун-т. - Улан-Удэ, 2006. -
152 с.



Архивные документы

• Национальный архив Республики 
Бурятия, фонд 10, опись 1, дело 110, л. 
44.

• Архив Российской академии наук, фонд 
499, опись 1, дело 276, л. 126-127.

• Установление жалования 
законочитателям новых начальных 
училищ // ГАИО, фонд 70, опись 3, дело 
4445.



Картографические издания

• Политическая карта мира [Карты]: 
полит. устройство на 1 янв. 2001 г. / гл. 
ред. Н. Н. Полункина ; ред. О. И. 
Иванова, Н. Р. Монахова. – 1 : 25 000 
000. – М. : ПКО «Картография», 2001. –
1 к. (2 л.).

• Государства Европы [Карты] :
[физическая карта мира] / сост. и 
подгот. к печати ПКО «Картография» в 
1985 г. ; ст. ред. Л. Н. Колосова ; ред. 
Н. А. Дубова. – 1 : 5 000 000, 50 км. в 1 
см. – М. : Роскартография, 2000. – 1 к.



Описание электронных 
ресурсов
Твердый носитель

Схема:

• Фамилия И. О. автора (если указаны). Заглавие 
(название) издания [Электронный ресурс]. —
Место издания : Издательство, год издания. —
Сведения о носителе (CD-ROM, дискета).

• Примечание: Общее обозначение материала в 
квадратных скобках [Электронный ресурс] приводится в 
том случае, если документы этого вида не 
сгруппированы отдельно среди массива текстовых или 
иных документов. Если же электронным изданиям 
посвящен отдельный раздел в библиографическом 
списке, обозначение материала в квадратных скобках 
можно опустить. 



• Художественная энциклопедия 
зарубежного классического 
искусства [Электронный ресурс]. -
М. : Большая Рос. энцикл. [ и др.], 
1996. - 1 электрон, опт. диск (CD-
ROM). Реклама и PR, 1874 - 2000 
[Электронный ресурс] : список лит. 
- М. : РГБ, 2000. - Дискета.



Электронный сетевой ресурс

Схема:

• Фамилия И. О. автора (если указаны). 
Название ресурса [Электронный ресурс]. -
Место издания : Издательство, год издания 
(если указаны). — Адрес локального сетевого 
ресурса (дата просмотра сайта или последняя 
модификация документа).



• Репина Е. А. Агрессивный текст как тип 
текста [Электронный ресурс] / Е. А. Репина. -
Режим доступа : http // www.textology. 
ru/public/aggress.html (10 янв. 2000).

• Шкловский И. Разум, жизнь, вселенная 
[Электронный ресурс] / И. Шкловский. - М. : 
Янус, 1996. - Режим доступа : http : // www. 
elibrary.ru /books/shklovsky/titul.htm (23 
нояб. 2001).

http://www.textology/


Библиографическое описание 

составной части документа

На составную часть документа составляется 
аналитическое библиографическое описание. Структура 
аналитического библиографического описания:

• Сведения о составной части документа. Статья, имеющая 
одного, двух или трех авторов - описывается под 
автором (Фамилия И. О.) (аналогично описанию книг). 
Если авторов более четырех - описание составляют на 
заглавие статьи по правилам описания книг;

• Сведения о документе, в котором помещена его 
составная часть. Перед сведениями о документе 
применяют знак ( // ) «две косые черты» с интервалом 
до и после знака. Элементы описания отделяются знаком 
«точка тире» (. -);

• Сведения о местоположении составной части в 
документе;

• Примечания.



Особенности описания документа, в 
котором помещена

статья

• Если автор один и указан в заголовке, то повторение его 
в сведениях об ответственности (за косой чертой после 
заглавия) можно опустить;

• При описании статей из сборников в выходных данных 
документа указывают только место и год издания, 
сведения об издательстве не приводят;

• При описании статей из журналов, продолжающихся 
изданий, газет в заглавии документа используются 
общепринятые сокращения слов. Если их названия без 
указания организации или учреждения являются не 
полными или не законченными, после косой черты (/)

• приводится наименование учреждения (организации), 
выпустившего издание; • Нумерацию томов обозначают 
арабскими цифрами.



Нормативно-правовые 
документы

Схема:

• Заглавие официального документа 
: сведения, относящиеся к 
заглавию (постановление, указ), 
дата принятия документа // 
Название издания. — Год издания. 
— Номер (для журнала), Дата и 
месяц (для газеты). - Первая и 
последняя страницы.



• Об охране озера Байкал : федер. 
закон от 1 мая 1999 г. № 94 - ФЗ // 
Рос. газ. - 1999. - 12 мая. - С. 4.

• Национальная доктрина 
образования в Российской 
Федерации : утв. постановлением 
Правительства РФ 4 окт. 2000 г. № 
751 // ОБЖ. Основы безопасности 
жизни. - 2001. - № 1. - С. 7-12.



Статьи
...из книг (сборников)

Схема:

Фамилия И. О. одного автора (или 
первого). Заглавие статьи : сведения, 
относящиеся к заглавию / И. О. Фамилия 
одного (или первого), второго и 
третьего авторов // Заглавие документа 
: сведения, относящиеся к заглавию / 
сведения о редакторе, составителе, 
переводчике. — Место издания, год 
издания. - Первая и последняя страницы 
статьи.



• Балханов В. А. Философия и 
формирование научного мировоззрения 
студентов - математиков / В. А. 
Балханов // Мировоззренческая 
направленность учебного процесса в 
педагогическом вузе. - Улан-Удэ, 1992. -
С. 15-20. 

• Думова И. И. Эволюция имиджа города 
Байкальска / И. И. Думова, А. Д. 
Николаев // Современные аспекты 
регионального развития : сб. ст. / отв. 
ред. А. Г. Ильин. - Иркутск, 2001. - С. 
12-15.



... из собрания сочинений

• Локк Дж. Мысли о воспитании // 
Соч. : в 3-х т. - М., 1988. - Т. З. - С. 
407-609.

... из справочных изданий

• Омары // БСЭ. - 3-е изд. - М., 1974. 
- Т.18. – С. 392.

• Струве П. Каутский / П. Струве // 
Энциклопедический словарь / Ф. А. 
Брокгауз, И. А. Ефрон. – СПб., 
1895. - Т. 14 а. – С. 772-773.



Статьи из газет, журналов, 
продолжающихся изданий (труды, 

известия, ученые записки)

Схема:

Фамилия И. О. одного автора (или первого). 
Заглавие статьи / И. О. Фамилия одного (или 
первого), второго, третьего авторов // 
Заглавие газеты, журнала, продолжающегося 
издания / Наименование учреждения или 
организации (для продолжающегося издания). 
Номер и название серии (для журнала). - Год 
издания. - Том, выпуск, номер. - Дата, месяц 
(для ежедневных газет); Дата, месяц и номер 
(для еженедельников). - Первая и последняя 
страницы статьи (кроме газет объемом 8 и 
менее страниц).



... из газеты
• Цыдыпов В. Частными руками / В. Цыдыпов // 

Молодежь Бурятии. - 2006. - 1 нояб. (№ 44). -
С. З. 

• Босенко В. Последний приют Ахматовой / В. 
Босенко // Лит. газ. - 2001. - 7-13 марта (№ 
10). - С.11.

... из журнала
• Кириллова Н. Б. Медиакультура, миф и 

политика / Н. Б. Кириллова // Философские 
науки. - 2006. - № 6. - С. 26 - 44. 

• Горбачев М. С. Журналистика - это свобода для 
творчества и изучения / М. С. Горбачев // 
Вестн. Моск. ун-та. Сер. 10. Журналистика. -
2001. - № 1. - С. З - 9.



... из продолжающихся 
изданий

• Языкова Н. В. Принцип проблемности в 
методической подготовке иностранных языков 
/ Н. В. Языкова // Вестн. Бурят. ун-та. Сер.8. 
Теория и методика обучения в вузе и школе. -
Улан-Удэ, 1992. - Вып.1. - С.4 - 13.

• Пчелов Е. В. Происхождение Рюриковичей / Е. 
В. Пчелов // Тр. / Ист. - арх. ин-т. - 2000. - Т. 
34, вып.1. - С. 139-183.
Примечание: Описание документа, в котором 
опубликована статья, зависит от издательского 
оформления книги. Если название издающего 
учреждения не входит в заглавие документа 
или указано в сокращенном виде, то название 
учреждения приводится за косой чертой 
(/)после заглавия (Тр. / Ист. - арх. ин- т).



...из материалов научной 
конференции

• Комплексообразование некоторых фосфорных 
кислот этилендиаминдиамина / В. П. Мархаева 
[и др.] // Проблемы сольвации и 
комплексообразования в растворах : тез. докл. 
4 Междунар. конф., Иваново, 9-13 окт. 1995 г. 
- Иваново, 1995. - С. 34 - 36.

• Кряжков В. А. О проблемах региональной 
конституционной юстиции / В. А. Кряжков // 
Проблемы образования и деятельности 
конституционных (уставных) судов субъектов 
Российской Федерации : материалы Всерос. 
совещ. (Москва, 24 дек. 1999 г.). - М., 2000. -
С. 71-78.



Описание группы документов

Рецензия
• Гаврилов А. В. Как звучит? / А. В. Гаврилов // 

Кн. обозрение. - 2002. - 11 марта (№ 10 - 11). 
- С. 2. - Рец. на кн. : Музыкальный запас. 70-е: 
проблемы, портреты, случаи / Т. 
Чередниченко. - М. : Новое лит. обозрение, 
2002. - 592 с.

• Кошелев В. А. [Рецензия] / В. А. Кошелев // 
Новое лит. обозрение. - 2001. - № 48. - С. 416 
- 419. - Рец. на кн. : Зыкова Г. В. Журнал 
Московского университета «Вестник Европы» 
(1805-1830 гг.) : Разночинцы в эпоху 
дворянской культуры. - М., 1998. – 129 с.



Реферат

• Павлова М. А. [Реферат] / М. А. Павлова 
// РЖ. Социал. и гуманит. науки. 
Отечеств. и зарубеж. лит. Сер. 2. 
Экономика. - 1995. - № 2. - С. 108-112. 
- Реф. на кн. : Кеннеди Л. У. 
Качественный менеджмент в 
бесприбыльной сфере / Л. У. Кеннеди ; 
пер. с англ. – СПб. : Просвещение, 
1994. - 175 с.



Оформление списка 
использованных источников

и литературы

Общие требования
• Список использованных источников и литературы 

является органической частью любой исследовательской 
работы. Он помещается после основного текста учебной 
или научной работы и позволяет автору документально 
подтвердить достоверность и точность приводимых в 
тексте заимствований: таблиц, иллюстраций, формул, 
цитат, фактов, текстов памятников и других документов, 
на основе которых строится исследование.

• Список использованной литературы характеризует 
глубину и широту изучения темы, демонстрирует 
эрудицию и культуру исследователя - специалиста. 
Список использованных источников и литературы 
является простейшим библиографическим пособием, 
поэтому каждый документ, включенный в список, 
должен быть описан в соответствии с требованиями 
государственных стандартов.



Выбор заглавия списка

Рекомендуется такие варианты 
заглавия списка:

• Литература;

• Список использованной 
литературы;

• Список использованных 
источников и литературы;

• Библиографический список к теме 
«».



Примечание:
В Word для создания нумерованного списка 
литературы рекомендуется: / меню Формат / 
Список / Нумерованный).

Варианты расположение литературы в 
списках

Расположение литературы в списке может 
избираться автором в зависимости от 
характера, вида и целевого назначения 
работы. Автору предлагается на выбор 5 
вариантов расположения литературы в списке.



Систематическое расположение 
литературы

1. Официально-документальные издания: Конституция, законы, указы, 
кодексы, постановления и распоряжения других органов государственной власти; 
Законодательные материалы и другие правовые акты, и документы государственных 
организаций России (до 1917г.) и зарубежных стран.

2. Источники, т.е. письменные памятники, документы, на основе которых строится 
научное исследование:

• Тексты анализируемых произведений, воспоминания, дневники, переписка;
• Статистические сборники, ежегодники, материалы статистических органов;
• Периодические издания (газеты и журналы), обследованные за несколько лет;
• Документальные материалы центральных и местных архивных учреждений.

3. Научные документы:
• Монографии, сборники статей, авторефераты диссертаций, депонированные рукописи 

учебные пособия, статьи из сборников, научных журналов, продолжающихся изданий на 
русском языке, а затем на других иностранных языках.

4. Специальные виды нормативно-технических документов: 
Государственные стандарты, описания изобретений, технические каталоги, 
информационные листы, патентные документы, типовые проекты, каталоги 
промышленного оборудования, прейскуранты на материалы и изделия.

• В каждом разделе внутри схемы автору предоставляется право выбора одного из вариантов 
расположения литературы: алфавитного, хронологического, систематического или в 
порядке первого упоминания документа в тексте.



Алфавитное расположение

• Алфавитное расположение литературы в 
списке является одним из самых 
распространенных.

• Алфавитное расположение позволяет собрать 
труды одного автора, облегчает разыскание 
конкретного произведения, ускоряет проверку 
правильности библиографического описания 
по справочному аппарату библиотеки.

• При алфавитном способе расположения 
материала библиографические записи дают по 
алфавиту фамилий авторов или первого слова 
заглавий книг и статей, если автор не указан.



Хронологическое 
расположение

• Хронологическое расположение 
материала применяют, как правило, в 
исследованиях исторического плана, 
посвященных развитию науки, 
деятельности определенного лица.

• В пределах каждого года записи дают в 
алфавитном порядке (алфавит фамилий 
и заглавий, если представлены работы 
одного автора), причем во втором 
случае фамилию автора не повторяют.



Расположение литературы в 
порядке первого упоминания

• Согласно бюллетеню ВАК (1989, 
№1) автор имеет право также 
располагать литературу в списке в 
порядке первого упоминания 
документа в тексте.



Расположение материала по 
главам работ

• В начале списка указывается 
литература общего характера, а 
затем литература, относящаяся к 
отдельным главам. Внутри главы -
в алфавитном или хронологическом 
порядке.

• Список должен быть пронумерован.



Спасибо 

за внимание


